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Sora, prot. n. e data vedi segnatura 
 

 
Al personale docente 

Al Sito web 
All’Amministrazione Trasparente 

           E p.c. Al DSGA 
 
  
Comunicazione n. 4  
 
Oggetto: Presentazione domanda incarico Funzione Strumentale al P.T.O.F.  a.s. 2024-2025 
 
Si informano i docenti interessati a ricoprire l’incarico di Funzione Strumentale nell’anno scolastico 2024-2025 che le 
domande dovranno essere prodotte entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 21 settembre 2024, la trasmissione delle 
stesse dovrà avvenire, utilizzando il modulo allegato, entro e non oltre la data stabilita al seguente indirizzo: 
frps040005@istruzione.it . 
Pertanto, con la presente, si trasmettono: prospetto Aree, mansionario sintetico, procedura per la selezione di n.1 o n.2 
Funzioni Strumentali per ciascuna AREA e modello per la presentazione delle istanze. 
 

A) AREE 

Area 1 Attuazione PTOF 

Area 2 Educazione alla salute, alla sicurezza, alla legalità e formazione 

Area 3 Continuità e Orientamento 

Area 4 Viaggi di istruzione, Visite guidate, Stage, Scambi 

 
B) FUNZIONI E ATTIVITÀ/MANSIONARIO 

Area 1 - Attuazione PTOF • Predisposizione modulistica, organizzazione, monitoraggio e 
valutazione PTOF; 

• Rilevazioni per PDM e RAV; 

• Rilevazioni per Bilancio Sociale; 

• Realizzazione, monitoraggio e valutazione progetti 
“Biblioteche innovative”. 

Area 2 - Educazione alla salute, alla sicurezza, 
alla legalità e formazione 

• Lotta al fumo e all’alcol, sicurezza, educazione alla 
convivenza civile, alla cittadinanza attiva. 

• Organizzazione corsi di recupero e sportelli.  

• Referenza nelle attività di formazione. 

Area 3 - Continuità e Orientamento • Raccordo con le scuole secondarie di primo grado sulle 
competenze attese in ingresso. 

• Orientamento in entrata e in uscita; 

• organizzazione Open Day in entrata e in uscita. 

Area 4 - Viaggi di istruzione, Visite guidate, 
Stage, Scambi 

• Raccordo con i dipartimenti, consigli di classe, segreteria 
agenzie e famiglie. 

 
 

mailto:frps040005@istruzione.it
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C) REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE 
Possono presentare domanda per la richiesta a svolgere il ruolo di F.S. dell’Istituto i docenti in possesso dei requisiti di 
seguito riportati: 

- Docenti di ruolo in servizio presso Liceo Scientifico “Leonardo da Vinci” di Sora; 

- Docenti che hanno presentato una dichiarazione in forma scritta di disponibilità a ricoprire l’incarico in orario altro 
da quello di servizio; 

- Docenti che hanno presentato una dichiarazione in forma scritta dalla quale si evince la propria disponibilità e 
volontà a partecipare ad iniziative di formazione di pertinenza all’area prescelta;  

- Docenti che hanno svolto la stessa funzione strumentale o funzione diversa; 

- Docenti in possesso dei seguenti titoli/certificazioni: 

- Titoli e competenze certificate relativi ai compiti connessi con la funzione richiesta; 

- Competenze informatiche; 

- Titoli culturali. 
Elementi esaminandi in procedura comparativa: 

- Continuità nell’espletamento delle funzioni organizzative connesse all’area prescelta;  

- Esperienze documentate di aggiornamento/formazione connesse alla funzione per la quale si concorre; 

- Corsi di formazione documentati inerenti alla funzione per la quale si concorre presso università e/o enti 
accreditati; 

- Laurea Magistrale o Triennale;  

- Master e corsi di perfezionamento post-laurea documentati connessi alla funzione prescelta;  

- Partecipazione agli organi collegiali: Consiglio d’Istituto e Comitato di Valutazione;  

- Competenze informatiche certificate; 

- Disponibilità, spirito di collaborazione, capacità gestionali ed organizzative. 
I candidati dovranno allegare alla domanda  

- una pianificazione degli interventi che si intendono mettere in atto per assolvere gli impegni derivanti dall’incarico 
assegnato; 

- Curriculum in formato europeo con le indicazioni e le competenze attinenti alla funzione. 
 

TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI 
 

Docente di ruolo in servizio presso il Liceo Scientifico “Leonardo 
da Vinci” di Sora 

accesso 

Dichiarazione in forma scritta di disponibilità a ricoprire 
l’incarico in orario altro da quello di servizio 

accesso 

Dichiarazione in forma scritta dalla quale si evince la propria 
disponibilità e volontà   a partecipare ad iniziative di formazione 
di pertinenza all’area prescelta  

accesso 

Docente che ha svolto la stessa funzione strumentale 2 punti (MAX 2 incarichi)  

Docente che ha svolto una   funzione strumentale diversa da 
quella richiesta 

1 punto (MAX 2 incarichi)  

Esperienze documentate di aggiornamento/formazione 
connesse alla funzione per la quale si concorre;  

1 punto (MAX 2 titoli)  
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Assegnazione area 
La Commissione valutazione requisiti aspiranti docenti a FFSS procederà alla redazione di una graduatoria dei 
richiedenti per ogni area di funzione SOLO IN CASO DI ISTANZE CONCORRENTI. Nell’assegnazione delle aree saranno 
applicati i seguenti criteri: 

1. Ciascuna area è attribuita ad un massimo di n. 1/2 docenti . 
2. Se un’area è richiesta da più di  due un docente si applica il seguente criterio: formulazione di una graduatoria 

pertinente all’area con l’attribuzione dell’incarico al candidato in posizione migliore (a parità di punteggio la 
funzione è attribuita con criterio di rotazione incarichi).  

3. In concorrenza di domande superiori alle disponibilità si procederà a designazione tramite scrutinio segreto 
durante i lavori del primo Collegio utile. 

Incompatibilità  
Non possono essere attribuite funzioni strumentali:  

- Ai docenti con contratto part-time;  

- Ai collaboratori del Dirigente Scolastico;  
Motivi di esclusione 

- Mancanza di requisiti;  

- Presentazione della domanda oltre il limite massimo temporale stabilito; 

- Mancata presentazione del curriculum. 
 
 
Si Allega: MODELLO DI DOMANDA PER FUNZIONE STRUMENTALE A.S. 2024-2025 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Gaita Reali 

(documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del d. lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate) 

 

Corsi di formazione documentati inerenti alla funzione per la 
quale si concorre presso università e/o enti accreditati;  

1 punto (MAX 2 titoli)  

Laurea Magistrale o Triennale; 1 punto (PER TITOLO) 

Master e corsi di perfezionamento post-laurea documentati 
connessi alla funzione prescelta;  

1 punto (MAX 2 titoli)  

Partecipazione agli organi collegiali: Consiglio d’Istituto;   0,5 per ogni incarico (MAX 2 incarichi)  

Partecipazione agli organi collegiali: Comitato di Valutazione; 0,5 per ogni incarico  (MAX 2 incarichi )  

Competenze informatiche certificate; 1 punto (MAX 2 titoli)  

Presentazione di progetto articolato e coerente con i documenti 
di programmazione strategica dell’Istituto 

Da 1 a 3 punti 

Presentazione di progetto articolato e coerente con i documenti 
di programmazione strategica dell’Istituto e innovativo. 

+ 1 punto 
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