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CdSn214
Al DOCENTI

AL SITO WEB e Agli Atti

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023-2024.

A corredo di quanto deliberato dal Collegio docenti in data 15 maggio 2024, si trasmette quanto in
oggetto quale disposizione circa la corretta gestione degli ultimi adempimenti a.s. 2023/24

Adempimenti dei docenti prima dello scrutinio finale

1) Ogni docente compila il Registro Elettronico con le proposte di voto max 2 giorni prima dello
scrutinio; in caso di valutazione insufficiente il docente avra cura di inserire il giudizio e gli
argomenti da recuperare

2) 1l coordinatore di classe formula il giudizio sintetico per la valutazione del comportamento da proporre al
Consiglio di classe;

3) Ogni _docente predispone la Relazione finale sull’andamento della classe dal punto di vista didattico e
comportamentale da inviare al coordinatore di classe qualche giorno prima dello scrutinio per permettere la
compilazione, da parte del coordinatore stesso, della relazione finale di classe .

4) 1 coordinatori delle classi II a seguito dello scrutinio coadiuvati dal cdc compileranno il modello di
certificazione delle competenze che sara consegnato dalla segreteria.

5) I coordinatori delle classi quinte coadiuvati dal cdc avranno cura di predisporre i giudizi per ogni singolo
alunno ammesso all’Esame di Stato

6) I coordinatori invieranno poi in segreteria il verbale dello scrutinio, tutte le relazioni finali dei docenti ¢ la
relazione finale di classe

7) I coordinatori invieranno alle famiglie attraverso il registro elettronico le lettere per il recupero delle
insufficienze

Adempimenti dei docenti DOPO lo scrutinio finale.

-ASSOLUTA PRIORITA’ sara data alla trasmissione delle comunicazioni di non ammissione la cui
fase precedera la consegna dei documenti di valutazione alle famiglie su registro elettronico.

-Tutti 1 docenti, dopo la data dello scrutinio, sono invitati a compilare e a inviare in segreteria

1. la Domanda di ferie (gg. 32 + gg. 4 di festivita soppresse) (neoassunti gg. 30 + gg. 4 di festivita soppresse);
2. la dichiarazione delle attivita svolte per accedere al Fondo d’Istituto e relativi registri

dei progetti. (Si confrontino anche le nomine);

La segreteria avra cura di raccogliere, in un unico faldone, le domande di ferie, la dichiarazione delle
attivita svolte per accedere al fondo d’istituto e i relativi registri dei progetti dei docenti.

- Comitato di valutazione per i docenti neo assunti: entro le ore 12:00 del 17 giugno i docenti neoassunti
e 1 docenti tutor dovranno consegnare la documentazione in segreteria. (vedi circ.
https://www.portaleargo.it/albopretorio/online/#/dettaglio-atto?customerCode=SS16406&id=3059042 &archivio=false
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n.b. > DATA da apporre sui DOCUMENTI: giorno ed ora dello scrutinio;

TERMINE DELLE LEZIONI
Sabato 8 Giugno 2024
Prima del I DOCENTI COORDINATORI
giorno dello | Controllano la completezza delle relazioni finali.
scrutinio Controllano che sul tabellone finale siano presenti tutte le proposte di voto e in caso di
proposta di voto insufficiente, i giudizi con gli argomenti da recuperare
PER LA NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA
(a cura del Coordinatore) Si devono stilare e presentare al consiglio e poi in
il segreteria i seguenti documenti:
giorno dello 1) Profilo analitico sia educativo che didattico dell’alunno e i relativi livelli di competenza
scrutinio effettivamente acquisiti anche in relazione agli standard realmente conseguiti dalla classe di
- appartenenza.
2) Atti documentali quali la compilazione con firma di presa visione della scheda di valutazione e delle
comunicazioni alle famiglie che testimonino 1’esistenza di ripetute e reiterate omissioni e/o
mancanze, da parte dell’alunno, sia sul piano educativo che didattico (compiti non svolti — assenze
ingiustificate — note — richiami ecc.),
3) Atti documentali che testimonino 1’attivazione di un percorso didattico personalizzato sia sul piano
prettamente scolastico (esistenza di un itinerario individualizzato/personalizzato) che su quello
educativo (ad es. Sollecitazioni e colloqui con i genitori, attivita di recupero ecc.)
4) 11 grado di coinvolgimento/sensibilizzazione della famiglia dell’alunno sulla opportunita pedagogica
e didattica di non ammissione alla classe successiva.
6) Documento che evidenzi le lacune e i percorsi didattici suggeriti dai docenti (si raccomanda che le
segnalazioni siano dettagliate per argomenti e finalita specifiche).
Dal CONSEGNA DOCUMENTI FINALI ALLE FAMIGLIE
18 giugno 2024 | Le famiglie prenderanno visione dei risultati finali tramite registro elettronico a partire dal giorno 18
giugno 2024 e comunque SUCCESSIVAMENTE alle comunicazioni di non ammissione.
14 giugno 2024 | 08:30-10:00 Dipartimenti
10:30-12:30 Collegio docenti
17 giugno 2024 | Riunione preliminare plenaria degli Esami di Stato
ore 8:30

Dal 24 giugno
al 12 luglio

Corsi di recupero

Dal 15 al 19
luglio 2024

Esami di recupero e ripresa dello scrutinio

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Nazario Malandrino

NAZARIO MALANDRINO
24.05.2024 08:39:29 UTC
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